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ANTECEDENTES

Documentos de respaldos remitidos por Direccion Financiera, referentes a los

. pagos por los bienes y servicios efectuados ano 2023 (abril-mayo) en concepto
}L:' de caja chica o fondo fijo FF 30 y FF 10, por un monto total de Gs. 30.000.000
' (guaranies treinta millones).

2. OBJETIVOS.

-+ Verificar la Rendicion de Cuentas de Caja chica o Fondo fijo.

o Obtener evidencia documental de los procedimientos aplicados por las areas
. Involucradas en el proceso.

o - Verificar el cumplimiento de las reglamentaciones actuales y vigentes.

3. ALCANCE.
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Comprende el analisis del proceso de utilizacion de los recursos de caja chica o

+ fondo fijo

Comprobaciéon de los documentos proveidos por el Dpto. de Tesoreria de la
Direccion Financiera, dependiente de la Direccion General de la Administracion
y Finanzas a fin de verificar que los pagos realizados cumplan con lo

- establecido en las normas legales vigentes.
~ Los documentos proveidos a esta Auditoria Interna Institucional son de

exclusiva responsabilidad de la Direccion General de Administracion y
Finanzas y la Direccidn Financiera.

El monto total de Caja Chica proveniente de FF 30 del Ministerio de Justicia es
de guaranies 15.000.000 (quince millones de guaranies).

£l monto total de Caja Chica proveniente de FF 10 del Ministerio de Justicia es
de guaranies 15.000.000 (quince millones de guafranies).
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4 MARCO LEGAL

o Anexo ‘A" del Decreto No0.8759/2023 Art.248 “Fondo Fjjo o Caja Chica.
Autorizase dentro del marco legal de la Ley No.2051/2003, las normas y
procedimientos  administrativos  para la  habilitacion,  funcionamiento,
adquisiciones y pagos de bienes y servicios por el tipo de procedimiento de
. Fondo Fijo o Caja Chica, de conformidad a las disposiciones del Articulo 35 de
i la Ley No. 2051/2003, Articulo 79 del Decreto No. 2992/2019, Articulo 74 del

Decreto No.8127/2000, que hasta tanto se cuente con una nueva disposicion,
. regira los siguientes procedimientos.

Autorizase a los OEE las adquisiciones y pagos de bienes y servicios por el

tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, que se regiran por las

normas y procedimientos dispuestos en el presente Decreto”.

e | Resolucion Ministerio de Justicia N°66 del 30/01/2023 “Por la cual se autoriza a
la Direccién General de Administracion y Finanzas del Ministerio de Justicia
para la implementacion y utilizacion de Caja Chica o Fondo Fijo y se designa
responsable para la utilizacion de la Tarfeta de Compras Institucional cuyos

- . recursos utilizara dichos fondos, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2023”
e ! Ley No. 7050/2023 de Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio
" Fiscal 2023.

5 DESARROLLO DEL INFORME

Para el desarrollo del presente informe fueron comprobadas las documentaciones que
respaldan los pagos realizados a través de Fondo Fijo o Caja Chica.

SC)!LICITUD DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS 76.023 — FF 30

En la solicitud de verificacion y dictamen de gaslos de la Planilla de Caja Chica, se
observa que el formulario de gaslo de FF 30 — STR 76.023, corresponde a la
repbsic’wén de caja chica del mes de mayo, cuyas erogaciones se muestran en el
formulario B-07-01.

En cuanto a la solicitud de presentacién con fecha 30/06/2023, la verificacion y
dictamen de gastos de caja chica del mes de mayo, se observa en el formulario de
gasto de FF 30 — STR 76.023

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS 60.300 - FF 10

En'la solicitud de verificacion y dictamen de gastos de la Planilla de Caja Chica, se
observa que el formulario de gasto de FF 10 — STR 60.300, corresponde a la
reposiciéﬁ de caja chica del mes de abril, cuyas erogaciones se muestran en el
formulario B-07-01

En cuanto a la solicitud de presentacion con fecha 31/07/2023, la verificacion y
dictamen de gastos de caja chica del mes de| abril, se observa en el formulario de
gasto de FF 10 — STR 60.300 j
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6. OBSERVACIONES

v

En~el formulario de solicitud de compra de caja chica falta especificar el motivo
del gasto, asi como cuando se refiere al lavado de vehiculos, se debe aclarar el
numerc de chapa, tambien el tipo de vehiculo y al Departamenio que
corresponde al cual fue hecho el servicio.
»  Falla aclarar el gasto de:
Factura No.001-001-0000349 del 24/05/2023
_ Factura No.001-002-0000016 del 19/06/2023
- Factura No.001-002-0000026 del 21/06/2023
Por falta de presentacion, no se pudo visualizar la fecha de la registracion
i contable segln el Registro Mayor del sistema contable de la Subsecretaria de
- Estado de Administracion Financiera (S.S.E.A.F.). CRIMAY01Z de la STR
. No0.76.023 correspondiente a gastos de mayo 2023.
- La Fagctura No.001-001-0174903 del 25/05/2023, figura mal en la Planilla de
Gastos de Caja Chica (001-001-0174520)
- Por falta de presentacion, no se pudo visualizar la fecha de la registracion
. contable segln el Registro Mayor del sistema contable de la Subsecretaria de
Estado de Administracién Financiera (S.S.E.A.F.). CRIMAY01Z de la STR
No0.60.300 correspondiente a gastos de abril 2023.
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Los comprobantes de pago que respaldan los gastos de caja chica, recursos
destinados a fondos fijos o caja chica, presentados por la administracion, cumplen con
los requerimientos minimos para la reposicion.

8. RECOMENDACION

La Direccion de Auditoria, recomienda la presentacion del Registro Mayor del sistema
con"_l.abie de la Subsecretaria de Estado de Administracion Financiera (S.S.E.A.F.)

Se. recomienda la presentacion del extracto de cuenta bancaria de los gastos
efectuados por medio de la tarjeta magnética, para un mejor control de las
erogaciones efectuadas a través de dicha FF de gasto.

Se recomienda que los gastos efectuados deben estar debidamente aclarados en el
rubro al cual fue imputado, a qué medio de transporte indicando el nimero de chapa y
la Direccion responsable de dicha erogacion.

l.a Auditoria Interna recomienda que en los sucesivos las adquisiciones de bienes y
servicios_a lraves de la Caja Chica o Fondo Fijo seran destinados para gastos
menores que por cada compra u operacion no supere el monto maximo de transaccion
de veirte (20) jornales minimos diarios para actividades no especificadas, de
conformicdad a las disposiciones establecidas en &l art.16 y art 35 de la Ley 2051/03
“De Contrataciones Publicas”, N/
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La Auditoria Interna Institucional del Ministerio de Justicia recomienda observar en
forma integral las disposiciones reglamentarias arriba mencionadas.

Asi mismo, se recomienda fortalecer los controles de las documentaciones, los
<comprobanles de compras, facturas y/o comprobantes de recepcion, que estén
redactadas y firmadas adecuadamente.
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